
 

 

แผนตอบโต้เหตุเหตุฉุกเฉิน 

ทมีตอบโต้เหตุฉุกเฉิน (Emergency Response Team; ERT) 

บทบาทหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบของทมี ERT 

แผนการระงบัเหตุฉุกเฉินและแผนการอพยพหนีไฟ 

เบอร์โทรศัพท์ส าคญัทีเ่กีย่วข้อง 

 

จัดท าโดย 

ฝ่ายบริหารวทิยาเขตสงขลา 

 

 

 

มหาวทิยาลยัทกัษิณ วทิยาเขตสงขลา 



ทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน (Emergency Response Team: ERT): กลางวันช่วงเวลา 8.00-17.00 น. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ ำนวยกำรเหตุฉุกเฉิน 
-รศ.ไพบูลย์ ดวงจันทร์ (0813077964) 

รองผู้อ ำนวยกำรเหตุฉุกเฉิน 
-อ.ดร.กิตติธัช คงชะวัน (0813796920) 

ทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน 
-นางกนกวรรณ เอกเจริญกลุ 
(0864600244) 

 

ทีมอพยพเคลื่อนย้ำย/ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย 

-นายวุฒินันท์ หริรักษ์ (0912638796) 
 

ทีมสนับสนนุ 
-นายสมบรูณ์ จลุสรุางค ์(081-
543-2424)  
-นายบัณฑิต ทองสงฆ์ (081-2730272) 

ทีมประสำนงำนและสื่อสำร 
-ผศ.ดร.พรไทย ศริิสาธติกิจ (08606821717) 
-นางสาวไหมมู่หน๊ะ สุกเกสม็ (0840688441) 

ทีมไฟฟ้ำ 
-นายสุวิทย์ ทองสงฆ์
(085-673-1261) 
 

ทีมระงับเหตุฉุกเฉิน 
-นายสมศักดิ์ จันทสงค์
(086-689-2087) 

ทีมอพยพเคลื่อนย้ำย 
-นางสาวพะยอม ธนม ี
(081-9694051) 

ทีมค้นหำ/ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย 

-นายสมบรูณ์ จลุสรุางค์
(081-543-2424) 

ทีมพยำบำล 
-นายมัฒวัตน์ วิไลย์
ลักษณ ์(084-9951151) 
นางสาวทิศารัตน์ สุดทอง 
(0887920114)   

ทีมรปภ./ยำนพำหนะ/
สนับสนุน 

-นางกนกวรรณ เอกเจริญ
กุล (0864600244) 
-นายสมศักดิ์ จันทสงค ์
(086-689-2087) 



ทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน (Emergency Response Team: ERT): กลางคืนช่วงเวลา 17.01.00-7.59 น. รวมทั้งวันหยุด 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ ำนวยกำรเหตุฉุกเฉิน 

- รศ.ไพบูลย์ ดวงจันทร์ (0813077964) 
-  

รองผู้อ ำนวยกำรเหตุฉุกเฉิน 

- อ.ดร.กิตติธัช คงชะวัน (0813796920) 
-  

ทีมตอบโตเ้หตฉุุกเฉิน 
- นางกนกวรรณ เอกเจริญกุล (0864600244) 
- นายชนะวิทย ์เกาะแกว้ (089-9756492) 
- นายธวัชชัย ถิระผลิกะ (083-5101777) 
 

ทีมอพยพเคลื่อนย้ำย/ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย 

- นายวุฒินันท์ หริรักษ์ (0912638796) 
- นายอุกฤช คงคาลัย (081-5633565) 

ทีมสนับสนุน 
- นายสมบูรณ์ จุลสุรางค์ (081-543-

2424)  
นายบัณฑิต ทองสงฆ์ (081-2730272) 

ทีมประสำนงำนและสื่อสำร 
- ผศ.ดร.พรไทย ศิรสิาธิตกิจ 

(08606821717) 
- นางสาวไหมมู่หน๊ะ สุกเกสม็ 

(0840688441) 
- นายบัณฑิต ทองสงฆ์ (081-2730272) 
-  



บทบำทหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของทีมเตรียมควำมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 

ทีมฉุกเฉิน ต ำแหน่ง 
บทบำทหน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ 

ก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ หลังเกิดเหตุ 
1. ผู้อ ำนวยกำรเหตุฉุกเฉิน 
2. รองผู้อ ำนวยกำรเหตุ
ฉุกเฉิน 

- รศ.ไพบูลย์ ดวงจันทร์ 
(0813077964) 

- อ.ดร.กิตติธัช คงชะวัน 
(0813796920) 
 

1. ก าหนดนโยบายและ
แนวทางในการด าเนินงาน
ควบคุมภาวะฉุกเฉิน   
2. จัดตั้งองค์กรควบคุมภาวะ
ฉุกเฉินและบริหารองค์กรให้
ด าเนินงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

1.  วิเคราะห์และประเมิน
สถานการณ์ ณ จุดเกิดเหตุ 
2.  สั่งการและตัดสินใจให้ทีม
ต่างๆ ปฏิบัติตามหน้าที่ 
3.  สั่งการประกาศใช้แผนฉุกเฉิน 
และสั่งการอพยพเคลื่อนย้ายคน
และทรัพย์สิน 
4.  สั่งการขอความสนับสนุนจาก
หน่วยงานภายนอก (กรณีควบคุม
เหตุฉุกเฉินไม่ได้) 
5.  ก ากับ ดูแล ควบคุม
สถานการณ์จนกว่าเข้าสู่ภาวะ
ปกติ 

1.  จัดประชุมร่วมกับหัวหน้าทีมทุกทีม เพ่ือ
ตรวจสอบความเสียหายและหาวิธีการแก้ไข
และป้องกนั 
2.  สรุปและรายงานเหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้นให้ 
รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตทราบ 
3.  ฟื้นฟูและปรับปรุงแก้ไขสภาพความ
เสียหายให้กลับคืนสู่สภาพปกติ 
4.  แถลงข่าวต่อสื่อมวลชน (ถ้ามี)  

3. ทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน - นางกนกวรรณ เอกเจริญ
กุล (0864600244) 

 

1.  จัดให้มีการฝึกซ้อมแผน
รับเหตุฉุกเฉิน 
2.  ควบคุมการทดสอบ
ระบบการเฝ้าระวังและ
ระบบสัญญาณแจ้งเหตุ
ฉุกเฉินในรวมถึงการเตรียม
ความพร้อมของอุปกรณ์รับ
เหตุฉุกเฉิน 
3.  จัดเตรียมทีมให้เข้า
ปฏิบัติงานระหว่างเกิดเหตุ
ฉุกเฉินได้ตลอดเวลา 

1.  ประเมินสถานการณ์ท่ีเกิดขึ้น 
ร่วมกับทีม และผู้อ านวยการเหตุ
ฉุกเฉิน 
2.  สั่งการให้ลูกทีมเตรียมอุปกรณ์
เครื่องมือส าหรับระงับเหตุฉุกเฉิน
และควบคุมการปฏิบัติการของทีม
ระงับเหตุฉุกเฉิน 
3.  ประเมินสถานการณ์ว่าต้องขอ
ความช่วยเหลือจากภายนอกหรือไม่ 

1.  ควบคุมการสอบสวนการเกิดเหตุและการ
จัดท ารายงานการสอบสวน เสนอ
ผู้อ านวยการเหตุ 
ฉุกเฉิน  ควบคุมการฟ้ืนฟูสภาพคณะให้
กลับคืนสู่สภาพเดิมโดยเร็ว   
2.  ส ารวจความเสียหายของอุปกรณ์ 
เครื่องมือ และควบคุมการซ่อมแซม 
 
 
 
 



ทีมฉุกเฉิน ต ำแหน่ง 
บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ หลังเกิดเหตุ 
3. ทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน 
(ต่อ) 

  *กรณีต้องการความช่วยเหลือจาก
ภายนอกให้แจ้งผู้อ านวยการเหตุ
ฉุกเฉิน 
4.  รายงานสถานการณ์ต่อ
ผู้อ านวยการเป็นระยะๆ  
5.  ร่วมมือกับหน่วยงานภายนอก
ที่เข้ามาสนับสนุนช่วยเหลือการ
ระงับเหตุฉุกเฉิน 
6.  ประเมินและวางแผนการ
ปฏิบัติการจนกว่าเข้าสู่ภาวะปกติ 

 

3.1 ทีมไฟฟ้ำ - นายสุวิทย์ ทองสงฆ์(085-
673-1261) 
 

1. ควบคุมการบ ารุงรักษา
ระบบไฟฟ้า  
2. ตรวจสอบระบบไฟฟ้า 
ระบบสัญญาณ เตือนภัยให้
อยู่ในสภาพที่ปลอดภัย
สามารถใช้งานได้ 

1.  รับค าสั่งจากหัวหน้าทีม
ควบคุมเหตุฉุกเฉิน เพ่ือตัด แยก
ระบบไฟฟ้าในที่เกิดเหตุ จ่ายไฟ
ฉุกเฉินเมื่อจ าเป็น 
2. รายงานผลการปฏิบัติงานต่อ
หัวหน้าทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  จัดเก็บอุปกรณ์เครื่องมือไว้ที่เดิมให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย หลังเสร็จสิ้นภารกิจ 
2.  ฟื้นฟู สภาพอุปกรณ์ เครื่องมือให้
สามารถกลับคืนสู่สภาพปกติเร็วที่สุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ทีมฉุกเฉิน ต ำแหน่ง 
บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ หลังเกิดเหตุ 
3.2 ทีมระงับเหตุฉุกเฉิน - นายสมศักดิ์ จันทสงค์

(086-689-2087) 
 

ตรวจสอบระบบฉุกเฉิน
ภายในคณะให้สามารถใช้
งาน ได้ตลอดเวลา เช่น 
อุปกรณ์ดับเพลิง ระบบ
ดับเพลิง 

1.  รับค าสั่งจากหัวหน้าทีมระงับ
เหตุให้เตรียมความพร้อมอุปกรณ์
ระงับเหตุฉุกเฉิน  อุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายส่วนบุคคลในการเข้า
ระงับเหตุฉุกเฉิน 
2.  จัดเตรียมสายส่งน้ าดับเพลิง
พร้อมหัวฉีด  ถังดับเพลิงไปยังที่
เกิดเหตุ 
3.  เข้าระงับเหตุฉุกเฉิน 
4.  รายงานผลการปฏิบัติงานต่อ
หัวหน้าทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉินกรณี
ที่ต้องการความช่วยเหลือ    

1.  รวบรวมและจัดเก็บอุปกรณ์เครื่องมือไว้ที่
เดิม 
     ให้เรียบร้อยหลังเสร็จสิ้นภารกิจ 
2.  จัดเก็บพ้ืนที่ สิ่งของและก าจัดของเสีย 
ขยะ มลพิษสิ่งตกค้างต่างๆ ที่มีผลต่อ
สิ่งแวดล้อม 

4. ทีมอพยพเคลื่อนย้ำย/
ช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 

- นายวุฒินันท์ หริรักษ์ 
(0912638796) 

 

1.  ร่วมจัดท าแผน
เตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 
2.  ร่วมฝึกซ้อมแผน
เตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 
3.  ตรวจสอบพื้นท่ีท างานให้
อยู่ในสภาพที่ปลอดภัย 
4.  ท าการแก้ไขปรับปรุง
และติดตามผลหลังจากพบ
ภาวะผิดปกติหรือมีความ
เสี่ยงต่อการเกิดเหตุฉุกเฉิน 

1.  รับค าสั่งจากผู้อ านวยการเหตุ
ฉุกเฉิน  ท าการอพยพบุคลากร 
อาจารย์ นิสิต ผู้ใช้อาคารและ
เคลื่อนย้ายทรัพย์สินส าคัญเบื้องต้น  
2.  ควบคุมการตรวจนับจ านวนคน 
3.  ประสานงานร่วมกับทีมอพยพฯ
และรายงานผลต่อผอ./รองผอ. 
4. สั่งการเข้าช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยออกจากที่เกิดเหตุ 
5. รายงานผลการปฏิบัติงานต่อ
ผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉินเป็น
ระยะๆ 

1.  ร่วมสอบสวนหาสาเหตุการเกิดเหตุกับ
ฝ่ายต่างๆ 
2.  รับค าสั่งจากผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉินใน
การ 
     ชว่ยเหลือผู้ประสบภัยหลงัเกิดเหตุ 
3.  ส ารวจความเสียหาย 
 
 
 
 
 
 
 
 



ทีมฉุกเฉิน ต ำแหน่ง 
บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ หลังเกิดเหตุ 
4.1 ทีมอพยพเคลื่อนย้ำย - นายวุฒินันท์ หริรักษ์ 

(0912638796) 
 

1. ร่วมฝึกซ้อมแผน
เตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 
2. ตรวจสอบพื้นท่ีท างานให้
อยู่ในสภาพที่ปลอดภัย 
3. ทบทวน ฝึกซ้อมวิธีปฏิบัติ 
ตามแผนเตรียมพร้อมรับเหตุ
ฉุกเฉิน 

1.  น าทางในการอพยพ
เคลื่อนย้าย 
อาจารย์ นิสิต ผู้ใช้อาคารและ
เคลื่อนย้ายทรัพย์สินส าคัญ
เบื้องต้น  
2.  ตรวจนับจ านวนพนักงานที่จุด
รวมพล 
*กรณีไม่ครบตามจ านวนแจ้ง
หัวหน้าทีมท าการค้นหา 
3. ดูแลความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย ณ จุดรวมพล 
4. รายงานผลการตรวจนับจ านวน
คนและคนสูญหายให้หัวหน้าทีม
ทราบ 

1.  จัดเก็บอุปกรณ์ท่ีใช้ในการอพยพ
เคลื่อนย้ายต่างๆ ให้กลับสู่สภาวะปกติ 
2. น าวัสดุ/ขยะ/เศษซากต่างๆ ไปก าจัดตาม
ก าหนด 
3. ประเมินผลการปฏิบัติ ปัญหาที่พบ 

4.2 ช่วยเหลือผู้ประสบภัย - นายวุฒินันท์ หริรักษ์ 
(0912638796) 
 

1. ร่วมฝึกซ้อมแผน
เตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 
2. ฝึกซ้อมการช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย การเคลื่อนย้าย
อย่างปลอดภัย 
3. ตรวจสอบและเตรียม
ความพร้อมอุปกรณ์การ
ช่วยเหลือเคลื่อนย้ายให้
พร้อมใช้งาน 

1. รับค าสั่งจากหัวหน้าทีม 
2.  ช่วยเหลือผู้ประสบภัยออก
จากที่เกิดเหตุ 
3.  ทีมช่วยเหลือผู้ประสบภัย
จัดเตรียมอุปกรณ์ป้องกัน เช่น 
หน้ากาก, ถุงมือ, แว่นตา ก่อนเข้า
ช่วยเหลือ 
4.  รายงานผลการปฏิบัติงานต่อ
หัวหน้าทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน 
 
 

1.  จัดเก็บอุปกรณ์ท่ีใช้ในการช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยและอุปกรณ์ป้องกันอันตราย
ต่างๆ ให้กลับสู่สภาวะปกติ 
2. น าวัสดุ/ขยะ/เศษซากต่างๆ ไปก าจัดตาม
ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 



ทีมฉุกเฉิน ต ำแหน่ง 
บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ หลังเกิดเหตุ 
5. ทีมประสำนงำนและ
สื่อสำร 

- ผศ.ดร.พรไทย ศิริสาธิต
กิจ (08606821717) 

- นางสาวไหมมู่หน๊ะ สุก
เกส็ม (0840688441) 
 

1.  เป็นแกนน าในการจัดท า
แผนรับเหตุฉุกเฉิน 
2.  จัดเตรียมให้มีอุปกรณ์ 
ระบบการสื่อสารให้ทั่วถึง
และอ านวยความสะดวก
อย่างเพียงพอ 
3.  ร่วมฝึกซ้อมแผน
เตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 
4.  ทดสอบความพร้อมของ
ระบบสื่อสาร 
5.  ตรวจสอบ/ติดตามระบบ
ฉุกเฉินและอุปกรณ์ป้องกัน
ต่างๆให้สามารถพร้อมใช้งาน
ได้ตลอดเวลา 

1.  ไปยังที่เกิดเหตุทันทีท่ีได้รับ
แจ้งเพ่ือประสานงานกับ
ผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉิน 
2. รับค าสั่งจากผู้อ านวยการเหตุ
ฉุกเฉินเกี่ยวกับการประสานงาน
กับหน่วยงานภายนอกได้แก่ ทีม
กู้ภัยจากภายนอก รถดับเพลิง, 
ญาติผู้ประสบภัย, ชุมชน, ต ารวจ, 
ผู้เชี่ยวชาญต่างๆ  
3.  ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับ
สถานการณ์ที่เกิดขึ้นกับหัวหน้า
ทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉินและทีม
อพยพเคลื่อนย้ายฯ 
4. บันทึก รวบรวมข้อมูล
เหตุการณ์ที่ได้รับรายงาน 
5. รับค าสั่งจากผู้อ านวยการให้
สนับสนุนในทุกๆ ด้าน 
6. จัดเตรียมอุปกรณ์ป้องกัน
อันตรายให้กับทีมต่างๆ ใช้ในการ
ปฏิบัติการตามแผนฉุกเฉิน 

1.  บันทึก ค้นหาเก็บหลักฐานรายละเอียด 
หลักฐานต่างๆ ในจุดเกิดเหตุและพ้ืนที่
ใกล้เคียง เช่น 
     - สถานที่/ต าแหน่งเกิดเหตุ 
     - ประเภทของเหตุการณ์หรือสาเหตุของ
เหตุการณ์นั้น 
     - ชื่อ-สกุล สังกัดของผู้แจ้งและ
ผู้ประสบภัย 
2.  ร่วมสอบสวนการเกิดเหตุฉุกเฉินกับทีม
ต่างๆ 
สรุปเหตุการณ์เพ่ือหาทางแก้ไข ป้องกัน และ 
รายงานให้ผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉินทราบ 
3.  รับค าสั่งให้มีการสื่อสารประชาสัมพันธ์
เกี่ยวกับเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนให้พนักงาน, 
บุคคลภายนอก, ชุมชน, ผู้ปกครอง, 
Supplier, Subcontractor รับทราบ 
4.  ร่วมมือกับทีมต่างๆ ในการบูรณะสถานที่ 
5.  ประสานงานกับหน่วยงานประกันภัย 
6.  ด าเนินการตามข้ันตอน ข้อก าหนด
กฎหมาย 
7.  จัดท ารายงานสรุปผลเหตุการณ์ฉุกเฉินส่ง 
หน่วยงานราชการ 
8.  ทบทวนและปรับปรุงแผนเตรียมพร้อม
รับเหตุฉุกเฉินหลังเกิดเหตุการณ์ 
9.  ให้ข้อมูลแก่หน่วยงานราชการตามที่
ได้รับมอบหมาย 



ทีมฉุกเฉิน ต ำแหน่ง 
บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหต ุ หลังเกิดเหตุ 
6. ทีมสนับสนุน - นายสมบูรณ์ จุลสุรางค์ 

(081-543-2424)  
นายบัณฑิต ทองสงฆ์ 
(081-2730272) 

 

1.  ร่วมจัดท าแผน
เตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน
ในพ้ืนที่และทีมอ่ืนๆ 
2.  ร่วมฝึกซ้อมแผน
เตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 

1.  สั่งการให้ลูกทีมเตรียมความ
พร้อมในการช่วยเหลือผู้ประสบภัย
เบื้องต้น 
2.  ควบคุมการจัดระบบรักษา
ความปลอดภัยให้เป็นไป 
ด้วยความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
3.  ควบคุมให้มีการจัดเตรียม
สถานที่และต้อนรับเจ้าหน้าที่ 
หน่วยงานราชการ 
4.  ควบคุมการปฏิบัติการของทีม
ปฐมพยาบาล 
5.  ควบคุมการส่งก าลังเข้า
ช่วยเหลือ ทีมปฏิบัติการต่างๆโดย
ทีมสนับสนุน 
6. รายงานการปฏิบัติการแก่
ผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉินเป็นระยะๆ 

1.  จัดอาหารและเครื่องดื่มบริการเจ้าหน้าที่
ที่มา 
ปฏิบัติงานและอ านวยความสะดวกท่ัวไป 
2.  ร่วมสอบสวน - วิเคราะห์หาสาเหตุของ
การเกิด 
เหตุภาวะฉุกเฉิน และให้ความร่วมมือกับ
หน่วยงานภายนอก 
3.  ให้ความร่วมมือกับทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน
ในการจัดท ารายงานประเภทต่างๆ 
 

6.1 ทีมพยำบำล - นายมัฒวัตน์ วิไลย์
ลักษณ์  
 

1.  จัดเตรียมความพร้อม
ของอุปกรณ์ปฐมพยาบาล
เบื้องต้น 
ให้มีความพร้อมใช้งาน
ตลอดเวลา 
2.  ร่วมจัดท าแผน
เตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 

1.  ปฐมพยาบาลผู้ป่วยที่ได้รับ
บาดเจ็บ 
2.  พิจารณาอาการว่าต้องส่ง ร.พ. 
หรือไม่ กรณีบาดเจ็บรุนแรง 
ต้องเรียกรถพยาบาลให้จัดส่ง
พนักงานเข้ารับการรักษา 
3.  รายงานการบาดเจ็บ/เจ็บป่วย
ให้หัวหน้าทีมรับทราบ 

1.  ติดตามอาการบาดเจ็บของผู้ประสบภัย
เป็นระยะๆ  
พร้อมทั้งแจ้งอาการบาดเจ็บ/ป่วยให้
ผู้อ านวยการ 
เหตุฉุกเฉินรับทราบ 
2.  ฟ้ืนฟูสภาพภายหลังจากเกิดเหตุทั้ง
ร่างกายและจิตใจ 
 
 
 



ทีมฉุกเฉิน ต ำแหน่ง 
บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ หลังเกิดเหตุ 
6.2 ทีมรปภ./ยำนพำหนะ/
สนับสนุน 

- นางกนกวรรณ เอกเจริญ
กุล (0864600244) 

- นายสมศักดิ์ จันทสงค์ 
(086-689-2087) 
 

1.  จัดระบบการรักษาความ
ปลอดภัยและการจราจร 
2.  ตรวจสอบ ดูแลความ
เป็นระเบียบเรียบร้อยความ
ปลอดภัยภายในคณะทั้งต่อ
ทรัพย์สินและบุคคล 

1.  ปิดกั้นทางเข้า-ออก ควบคุม
การจราจรทั้งภายในและภายนอก 
บุคคลและยานพาหนะห้ามเข้า-
ออกโดยไม่ได้รับอนุญาตจา
ผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉิน 
2. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินเสียหาย
เคลื่อนย้ายออกมาจากพ้ืนที่เกิดเหตุ 
น ามาเก็บในพ้ืนที่ปลอดภัย 
3.  ท าหน้าที่เป็นกองอ านวยการรับ
แจ้งเหตุในช่วงเวลา 17.00-7.59 น. 
และวันหยุด 

1.  ควบคุมพ้ืนที่และการจราจร 
2. ให้ความร่วมมือในการสอบสวนหาสาเหตุ
ของ 
     เหตุการณ์ที่เกิดขึ้น 
3.  รวบรวม ท าความสะอาดและจัดเก็บขยะ 
สิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วทิ้งแยกตามท่ี
ก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนการระงับเหตุฉุกเฉิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้พบเห็นเหตุการณ์ 

ตดัสินใจควบคุม/ระงบัเหต ุ
ไดด้ว้ยตนเองหรือไม่ ? 

* กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม ้ใชถ้งั
ดบัเพลิงใกลเ้คียงฉีดไปท่ีฐานของ
เพลิง 
* กรณีเกิดเหตุน ้ ามนัหรือสารเคมีหก
ร่ัวไหล  ปิดวาลว์ถงัท่ีมีการร่ัวไหล
และใชข้ี้เล่ือย/ทรายดูดซบัเศษตกคา้ง 
(ท้ิงเศษในถงัขยะอนัตราย) 
* กรณีแก๊สร่ัวใหปิ้ดหวัแก๊สหรือใช้
ผา้ชุบน ้ าปิดคลุมหวัแก๊สก่อนปิด 

ผู้พบเห็นเหตุการณ์ 

ผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉิน 

* ร้องเรียกบอกผูอ้าศยัอยูใ่นอาคาร/           
หวัหนา้งานในพ้ืนท่ีช่วยระงบัเหตุ
โดย 
 - กรณีไฟไหมใ้ชถ้งัดบัเพลิงใกลเ้คียง
ฉีดไปท่ีฐานของเพลิง  (ดบัขั้นตน้) 
 - กรณีน ้ ามนัหรือสารเคมีหกร่ัวไหล 
ใชก้ระสอบทราย/ข้ีเล่ือยปิด/กั้น
บริเวณไม่ใหไ้หลเป็นวงกวา้งสู่
ส่ิงแวดลอ้มภายนอก 
 - กรณีแก๊สร่ัวใหปิ้ดหวัแก๊สหรือใช้
ผา้ชุบน ้ าปิดคลุมหวัแก๊สก่อนปิด 

หัวหน้างาน/ผู้บังคบับญัชา/ 
ทมีตอบโต้เหตุฉุกเฉิน (ERT) 

 - สอบสวนหาสาเหตุ แนวทางแกไ้ข
ป้องกนัและจดัท ารายงานสรุป 

พนักงาน/หัวหน้างานทีร่ะงบัเหต ุ

หัวหน้างาน/ผู้บังคบับญัชา/ 
ผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉิน 

 - ตรวจสอบพ้ืนท่ีเกิดเหตทุนัที
พร้อมกบัประเมินสถานการณ์ความ
รุนแรง 
 

ทมีตอบโต้เหตุฉุกเฉิน 

1. ใชแ้ผนอพยพ 
2. ใชแ้ผนระงบัเหตุฉุกเฉิน 
3. ประชาสมัพนัธ์/ส่ือสาร 

ทมีประสานงานและส่ือสาร 

 - แจง้หน่วยงานภายนอกเขา้
ช่วยเหลือ(ดบัเพลิง,รถพยาบาล) 
เม่ือเกิดเหตุฉุกเฉินขั้นรุนแรง 

เหตุการณ์กลบัเข้าสู่ภาวะปกต ิ

รายงาน 

งงา 

ส่ังการ 

งงา 

ประกาศใช้แผนฉุกเฉิน 

ส่ังการ 

งงา ระงบัไม่ได้ 

แจ้ง 

งงา 

ระงบัได้ 

ระงบัได้ 

ระงบัไม่ได้ 

แจ้ง 

งงา ระงบัไม่ได้ 

ประกาศยกเลกิแผนฉุกเฉิน 



แผนการอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผอ./รองผอ.เหตุฉุกเฉิน 

สัง่การประกาศใชแ้ผนอพยพ
ไปยงัทีมประสานงานและ
ส่ือสาร 

ทมีประสานงานและส่ือสาร 

ประสานงานประกาศ 
ใหพ้ื้นท่ีพร้อมกดสญัญาณแจง้
เหตุฉุกเฉินประจ าพ้ืนท่ี 

หัวหน้าหน่วยงานทุกพื้นที ่

ส่ังการให้ผู้ทีอ่ยู่ในพื้นทีทุ่กคน                 
“ เดนิเร็วไปยงัจุดรวมพล”  
(น าใบตรวจนับจ านวนผู้อพยพไปจุดรวมพล) 
จุดรวมพลที ่1 : บริเวณท่ีก าหนด 
จุดรวมพลที ่2 : บริเวณท่ีก าหนด 

ทมีพยาบาล 

- น าพนกังานส่งร.พ.ใกลเ้คียง 
- รายงานอาการผูบ้าดเจ็บให ้
ผอ.เหตุฉุกเฉินทราบเป็น
ระยะๆ 

ตรวจนบัจ านวน 
บุคลากร อาจารย ์นิสิตและ

ผูใ้ชอ้าคาร                                    
*แจง้ยอดตรวจสอบ 
ต่อหวัหนา้จุดรวมพล 

หัวหน้าทมีอพยพเคล่ือนย้าย 

แจง้ใหทุ้กคนอยูย่งัจุดรวมพล
จนกวา่เหตุการณ์จะสงบ 

หัวหน้าทมีอพยพเคล่ือนย้าย 

ผอ.เหตุฉุกเฉิน 

- สัง่การทีมช่วยเหลือ
ผูป้ระสบภยั คน้หา
ผูป้ระสบภยั หรือผูท่ี้สูญหาย/
กนับริเวณ 

สามารถระงบัเหตุได้ 

หัวหน้าทมีช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

แจง้ผลการคน้หาใหผ้อ.เหตุ
ฉุกเฉินทราบโดยด่วน 

ผอ.เหตุฉุกเฉิน 

ประกาศยกเลิกภาวะฉุกเฉิน
และใหทุ้กคนกลบัเขา้ท างาน 

ตามปกติหรือเลิกงาน 

หัวหน้าทมีรปภ./ยานพาหนะ/สนบัสนุน 

- ปิดกั้นบริเวณ/กั้นคนเขา้ไปในพ้ืนท่ีเกิด

เหตหุรืออาคาร 

- อ านวยความสะดวกของยานพาหนะ 

แจ้ง 

งงา 

ส่ังการ 

งงา 

ครบ 

งงา 

ไม่ครบ 

งงา 

กรณีมผู้ีได้รับบาดเจบ็ 

งงา 

ส่ังการ 

งงา 

ส่ังการ 

งงา 

กรณีมผู้ีได้รับบาดเจบ็ 

งงา 



แนวทำงปฏิบัติเมื่อได้ยินเสียงสัญญำณแจ้งเหตุฉุกเฉิน 

1)  เมื่อได้ยินเสียงสัญญาณแจ้งเหตุฉุกเฉิน (หวอ/กริ่ง) ให้วางสิ่งของอุปกรณ์ต่างๆ แล้วปิดคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ไฟฟ้า 

2)  ไม่น าสิ่งของ อุปกรณ์หรือเครื่องมือต่างๆ ออกจากจุดท างานยกเว้นเอกสารส าคัญเดินด้วยความเร็วไปยังทางออก ประตู
ฉุกเฉินแล้วไปยังจุดรวมพลที่ได้ยินจากการประชาสัมพันธ์ 

3)  หลีกทางให้กับเพ่ือนพนักงานที่ตั้งครรภ์หรือผู้บาดเจ็บ/เจ็บป่วยออกจากพ้ืนที่ก่อนและน าไปยังจุดรวมพลด้วยความ
ปลอดภัย   

4)  เมื่อถึงจุดรวมพลให้เข้าแถวประจ าพ้ืนที่ที่ตนเองสังกัด โดยสังเกตป้ายที่ตัวแทนพ้ืนที่ชูแสดงอยู่ที่ ณ จุดรวมพลเพื่อท าการ
ตรวจนับจ านวน 

5)  ขณะตัวแทนของพ้ืนที่ท าการตรวจนับจ านวนคนขอให้ทุกคนนั่งรอด้วยความสงบจนกว่าผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉินจะประกาศ
ยกเลิกใช้แผนฉุกเฉิน



เบอร์โทรศัพท์ส ำคัญตำมทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉินและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

ทีม/หน่วยงำน ชื่อ-สกุล เบอร์โทร 
1. ผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉิน 
2. รองผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉิน 

- รศ.ไพบูลย์ ดวงจันทร์  
- อ.ดร.กิตติธัช คงชะวัน  

0813077964 
0813796920 

3. ทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 

3.1 ทีมไฟฟ้า 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 

3.2 ทีมระงับเหตุฉุกเฉิน 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 

 
- นางกนกวรรณ เอกเจริญกุล  
 
 
- นายสุวิทย์ ทองสงฆ์ 
 
 
- นายสมศักดิ์ จันทสงค์ 

 
0864600244 
 
 
085-673-1261 
 
 
 
086-689-2087 

4. ทีมอพยพเคลื่อนย้าย/
ช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 

4.1 ทีมอพยพเคลื่อนย้าย 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 

 
 
- นายสมบูรณ์ จุลสุรางค์ 081-543-2424 
 
 
- นางสาวพะยอม ธนมี 

 
 
081-543-2424 

4.2 ทีมค้นหา/ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 
- สมาชิก 

 
 
- นายสมบูรณ์ จุลสุรางค์  
 

 
 
081-543-2424 

5. ทีมประสานงานและสื่อสาร 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 
- สมาชิก 

 
- ผศ.ดร.พรไทย ศิริสาธิตกิจ  
- นางสาวไหมมู่หน๊ะ สุกเกส็ม 
 

 
08606821717 
0840688441 

6. ทีมสนับสนุน 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 

6.1 ทีมพยาบาล 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 
- สมาชิก 

 
- นายสมบูรณ์ จุลสุรางค์  

นายบัณฑิต ทองสงฆ์  
 
- นายมัฒวัตน์ วิไลย์ลักษณ์  
 
 

 
081-543-2424 
 081-2730272 
 
 
 
 
 



ทีม/หน่วยงาน ชื่อ-สกุล เบอร์โทร 
6.2 ทีมรปภ./ยานพาหนะ/
สนับสนุน 
- หัวหน้าทีม 
- รองหัวหน้าทีม 
- สมาชิก 

 
 
- นางกนกวรรณ เอกเจริญกุล  
- นายสมศักดิ์ จันทสงค์  

 
 
0864600244 
086-689-2087 

เทศบาลเมืองเขารูปช้าง  074-302598 
ร.พ.สงขลา  074-338100 
สถานีต ารวจภูธรเมืองสงขลา  074-307092 
ผู้รับเหมา (แม่บ้านคนสวน)  087-287-5186 
ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย เทศบาลเมืองเขารูปช้าง 

 074-302598 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ก าหนดการสถานการณ์ฝึกซ้อมแผนระงับเหตุ(ไฟไหม้) และแผนอพยพหนีไฟ ประจ าปีการศึกษา 2562  

กรณ ีอาคาร 7 มหาวทิยาลยัทักษิณ วทิยาเขตสงขลา  

ก ำหนดกำรฝึกซ้อมแผนระงับเหตุ(ไฟไหม้)และแผนอพยพหนีไฟประจ ำปี 2562 
เวลำ รำยละเอียด 

16.00-
16.02 น. 

 
 
 
 

(2 นาที) 

สมมติสถานการณ์: -ขณะที่แม่บ้าน(ป้าเอียด) ท าความสะอาดอยู่ห้องกลุ่มภารกิจแผนงานและงบประมาณบริเวณ
ชั้น 4 อาคาร 7 ได้ยินเสียงดังบริเวณจุดเครื่องถ่ายเอกสารและห้องเครื่องไฟฟ้า จึงรีบร้องเรียกพนักงานที่ท างาน
ข้างเคียงนายบัณฑิต ทองสงฆ์ จากนั้นแม่บ้านรีบแจ้ง หัวหน้าฝ่ายบริหารวิทยาเขตสงขลา(นายวุฒินันท์) นาย
วุฒินันท์แจ้งผู้อ านวยการเหตุฉุกเฉิน(รศ.ไพบูลย์ ดวงจันทร์) และหัวหน้า/รองหัวหน้าทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน 
-ขณะเดียวกัน นายบัณฑิต เห็นควันไฟและเปลวไฟจึงรีบตัดระบบไฟฟ้าโซนชั้น 4 และใช้ถังดับเพลิงฉีดดับไฟ 1 ถัง 
-หัวหน้าฝ่ายบริหารวิทยาเขตสงขลา(นายวุฒินันท์)เข้าตรวจสอบพ้ืนที่เกิดเหตุ และแจ้งไปยังหัวหน้า/รอง หัวหน้า
ทีมประสานงานและสื่อสาร (ผศ.ดร.พรไทย) รอรับค าสั่งด าเนินการต่อไป 

16.02-
16.05 น. 

 
 

(3 นาที) 

1.รองอธิการบดีฯ หัวหน้าฝ่ายฯ ประเมินสถานการณ์ร่วมกัน พบมีการเกิดเพลิงไหม้ และเริ่มมีการลุกลามในพ้ืนที่
กว้างขึ้น 
ผอ./รอง ผอ.เหตุฉุกเฉิน (รศ.ไพบูลย์) จึงสั่งประกาศใช้แผนระงับเหตุฉุกเฉินและแผนอพยพหนีไฟพร้อมกัน ทีม
ประสานงานและสื่อสารรับค าสั่งตามแผน (ผศ.ดร.พรไทย) 
-นายวุฒินันท์กดสัญญาณแจ้งเหตุฉุกเฉินบริเวณใกล้เคียง 
-ทีมประสานงานและสื่อสาร (ผศ.ดร.พรไทย) แจ้งทีมต่าง ตามแผนเตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉิน 

16.05-
16.10 น. 

 
 
 
 
 

(5 นาที) 

2. ผู้ใช้อำคำรทุกคน(บุคลากร อาจารย์ นิสิต ผู้รับเหมา แม่บ้าน)เมื่อได้ยินเสียงสัญญาณแจ้งเหตุฉุกเฉิน (หวอ) 
2.1 ให้วางอุปกรณ์ ปิดเครื่องมือต่างๆ ปิดคอมพิวเตอร์ ปิดไฟ/อุปกรณ์ไฟฟ้า และวางอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้ทุกคนเดิน
เร็วชิดขวำออกจำกพื้นที่อาคาร 7 
2.2 ทุกคนรับฟังการสื่อสารจากทีมประสานงานและสื่อสาร(ผศ.ดร.พรไทย) ผ่านโทรโข่งว่าพ้ืนที่ใดเกิดเหตุ และมี
กำรประกำศให้ใช้จุดรวมพลจุดใดและเส้นทำงหนีไฟเส้นทำงใดเพื่อไปยังจุดรวมพลได้อย่ำงปลอดภัยมำกที่สุด 
2.3 ผู้ปฏิบัติงานประจ าพ้ืนที่/หน่วยงาน น าเอกสารส าคัญและใบรายชื่อตรวจนับคนออกทางประตูหรือทางออก
ฉุกเฉินประจ าพ้ืนที่ไปยังจุดรวมพล (โดยใช้เวลาอพยพไปยังจุดรวมพลไม่เกิน 5 นาที) 
2.4 หัวหน้า/รองหัวหน้าทีมระงับเหตุฉุกเฉิน (นายสมศักดิ์) ตรวจสอบมีผู้ติดค้าง และพร้อมให้การช่วยเหลือ 

16.10-
16.20 น. 

 
 

(10 นาที) 

3. ทีมจุดรวมพล : หัวหน้าทีม(นายบัณฑิต) หลังจากรายงานตัวที่จุดรวมพลสั่งการลูกทีมดังนี้ 
3.1 หัวหน้าทีมผู้ตรวจสอบจ านวนคน (อ ามร) ท าการตรวจนับจ านวนคนว่าครบถ้วนหรือไม่ 
3.2 กรณีตรวจนับจ านวนครบถ้วน ให้แจ้งหัวหน้าทีมอพยพ 
3.3 กรณีตรวจนับจ านวนไม่ครบถ้วนให้ นายวุฒินันท์ รายงานต่อ ผอ.เหตุฉุกเฉิน เพ่ือสั่งการให้ลูกทีมค้นหาคนที่
สูญหายจนกว่าจะเจอและรายงานให้ ผอ./รองผอ. เหตุฉุกเฉินรับทราบเป็นระยะ 

16.20–
16.25น. 

 
 

(5 นาที) 

4.ทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน: หัวหน้า หลังจากรายงานตัวที่จุดรวมพล สั่งการลูกทีมดังนี้ 
4.1 ทีมไฟฟ้ำ: นายสุวิทย์ ท าการตัดระบบไฟฟ้าที่เกิดเหตุและพ้ืนที่อาคารทั้งหมด และรอค าสั่งจาก ผอ.เหตุฉุกเฉิน 
4.2 ทีมระงับเหตุฉุกเฉิน: นายสมศักดิ์ พร้อมลูกทีมจัดเตรียมอุปกรณ์ระงับเหตุฉุกเฉิน (อุปกรณ์ป้องกันอันตราย
ส่วนบุคคล, ปั๊มน้ าดับเพลิง, สายน้ า/หรือหัวฉีดน้ าดับเพลิงประจ าพ้ืนที่) ท าการเข้าระงับเหตุในพ้ืนที่ทันที (ก่อนเข้า
ไปในพ้ืนที่ต้องรายงานตัวต่อหัวหน้าทีและแจ้งจ านวนคนที่เข้าไปในพ้ืนที่ทุกครั้ง) 

16.25– 5. ทีมพยำบำล: หัวหน้าทีม (มัฆวัติ) ประสานงานทีมพยาบาลประจ าจุดรวมพลท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้นแก่



16.35น. 
 
 

(10 นาที) 

ผู้ได้รับบาดเจ็บ ส่งต่อผู้ได้รับบาดเจ็บไปยังโรงพยาบาลภายนอก และรายงานผลการด าเนินการให้ ผอ. ทราบเป็น
ระยะๆ 
5.1 ทีม รปภ./ยำนพำหนะ/สนับสนุน : ทีม รปภ.ปิดกั้นบริเวณ: หัวหน้า (สมศักดิ์) สั่งการให้หัวหน้า รปภ. (พ่ีลาภ) 
ควบคุมดูแลการจราจร ปิดกั้นพ้ืนที่และบุคคลภายนอกห้ามเข้า-ออกบริเวณอาคาร 7 และรอค าสั่งจาก ผอ.เหตุ
ฉุกเฉิน ในการอ านวยความสะดวกแก่หน่วยงานภายนอกกรณีขอความช่วยเหลือ 

16.35-
16.50น. 
(15 นาที) 

6.หัวหน้ำทีตอบโต้เหตุฉุกเฉิน นางกนกวรรณ รายงานต่อ ผอ./รอง ผอ. สามารถระงับเหตุฉุกเฉินเข้าสู่ภาวะปกติ
ได้แล้วและลูกทีมสามารถด าเนินการระงับเหตุได้ครบถ้วน ผอ./ รองผอ. เหตุฉุกเฉิน สั่งการให้ทีมประสานงานและ
สื่อสาร (ผศ.ดร.พรไทย) ประกาศยกเลิกแผนระงับเหตุเพลิงไหม้ 

16.50-
17.00น. 
(10 นาที) 

7. ผอ./รองผอ.เหตุฉุกเฉิน แจ้งชี้แจงให้ทุกคน ณ จุดรวมพลทราบถึงวัตถุประสงค์และสรุปผลการฝึกซ้อมดับเพลิง
และฝึกซ้อมการอพยพหนีไฟประจ าปีจากนั้นแจ้งให้ทุกคนกลับเข้าท างานปกติหรือกลับบ้านตามความเหมาะสม 

 

หมำยเหตุ : 1. หลังจาก ผอ./รองผอ.เหตุฉุกเฉินประกาศยกเลิกใช้แผนระงับเหตุเพลิงไหม้ ทีมส ารวจความเสียหายเข้าท าการตรวจสอบความ
เสียหายทุกพ้ืนท่ี ดังนี้ 

  1) ด้านทรัพย์สิน อาคารสถานท่ี สาธารณูปโภค  

2) ด้านทรัพยากรบุคคล 

3) ด้านสิ่งแวดล้อม : หัวหน้าทีมอพยพเคลื่อนย้าย ทีมสนับสนุน ทีมประสานงานและสื่อสาร พร้อมลูกทีม 

2.ทุกทีมตามแผนเตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉินประชุมสรุปผลการฝึกซ้อมแผนเตรียมพร้อมรับเหตุฉุกเฉินประจ าปี 2562  


